湖南统招专升本《计算机》基础简答题（一）
1、 幻灯片有哪几种视图方式？
[bookmark: _GoBack]【答案】普通视图、幻灯片浏览视图、备注页视图、阅读视图、幻灯片放映视图
2、 在PowerPoint2010中，“插入”选项卡中的“超链接”命令有哪些链接目标？
在powerpoint2010中,“插入”选项卡中的“超链接”命令,可以链接到现有文件或网页、本文档中的位置,一个新建文档和电子邮件地址等。
3、 利用Word邮件合并功能给多名客户发送邀请函，写出主要步骤。
【答案】创建数据源、创建主文档、邮件合并。
4、 简述在Word2010文档中设置文字格式、段落格式、页面格式分别有哪些操作。
【答案】（1）设置文字格式的操作有设置字体、字号、字形、下划线、边框、底纹、颜色等。
（2）设置段落格式的操作有设置对齐方式、缩进、行间距、段间距、编号、项目符号以及边框、底纹等。
（3）设置页面格式的操作有文字方向、设置纸张、页边距、页眉和页脚、页边框、分栏、分隔符等。
5、 多媒体的特征有哪些？
【答案】多媒体的特征有多样性、交互性、集成性、实时性。
6、计算机网络有哪些功能？
【答案】计算机网络的主要功能表现为以下几个方面：
（1）数据传输：这是计算机网络的最基本功能之一，用以实现计算机与终端或计算机与计算机之间传送各种信息。
（2）资源共享：包括软件、硬件和数据资源，是以计算机网络最常用的功能。
（3）提高处理能力的可靠性和可用性。网络中一台计算机或一条传输线路出现故障，可通过其他无故障线路传递信息，在无故障的计算机上运行需要的任务。
（4）分布式处理。计算机网络用户可根据情况何理选择网上资源。对于较大型的综合性问题可以通过一定的算法将任务分别交给不同的计算机去完成，以达到均衡使用网络资源、实现分布处理的目的。
7、简述星型拓扑机构的优缺点。
【答案】星型拓扑结构的优点是传输速度快,误差小,扩容比较容易,易于管理和维护,故障的检测和隔离也很方便;其缺点是中央节点是整个网络的瓶颈,必须具有很高的可靠性。中央节点一旦发生故障,整个网络就会瘫痪,容易造成电缆的浪费。
8、TCP/IP和OSI参考模型间的对应关系是什么？
【答案】TCP/IP参考模型中的网络接口层对应OSI参考模型中的物理层和数据链路层，TCP/IP参考模型中的网络层对应OSI参考模型中的网络层（网际层），TCP/IP参考模型中的传输层对应OSI参考模型中的传输层，TCP/IP参考模型中的应用层对应OSI参考模型中的会话层、表示层和应用层。


